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 No._____

Titulo (1): ________________________________________________ 

Objetivo (2): ______________________________________________

Responsable (3): _________________________________________________ Fecha Inicio (4):_________________         

Edificio/ Área (5): ________________________________________________________________________________            






	
ACCIONES A REALIZAR (6)

	RESPONSABLES (7)
	RECURSOS (8)
	
	Año     (9)                                  Año                 
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Resultados esperados (10): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Forma de evaluar los resultados (11): 
 ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Responsable de seguimiento (12): __________________________________________________________________





	ELABORÓ (13)
	
	REVISÓ (14)
	
	AUTORIZÓ (15)

	
	
	
	
	

	Nombre, cargo y firma




	
	Nombre, cargo y firma

	
	Nombre, cargo y firma 






























INSTRUCTIVO DE LLENADO


	No.
	Descripción

	1
	Colocar título de acurdo al proceso estratégico correspondiente definido en el Manual del SGI

	2
	Objetivo del proceso estratégico 

	3
	Anotar el nombre de la persona responsable de llevar a cabo las acciones a realizar

	4
	Anotar fecha programada para dar inicio al plan de trabajo

	5
	Anotar edificio o área donde se implementara el Plan de Trabajo

	6
	Anotar las acciones definidas para lograr el plan de trabajo

	7
	Anotar departamentos y/o áreas responsables de llevar a cabo las acciones del Plan de Trabajo

	8
	Anotar los recursos necesarios para llevar a cabo el Plan de Trabajo

	9
	Marcar el cronograma de actividades del Plan de Trabajo

	10
	Anotar el indicador correspondiente definido en el Manual del SGI

	11
	Comparar el resultado obtenido contra la meta establecida

	12
	Anotar la Subdirección del Departamento o área correspondiente 

	13
	Anotar el nombre  y cargo de la persona que elabora el Plan de Trabajo

	14
	Anotar el nombre y cargo de la  persona que Preside  la Comisión de Seguridad e Higiene

	15
	Anotar nombre de la persona encargada de la Dirección del Plantel



	


Toda copia en PAPEL o ARCHIVO electrónico será Información Documentada No Controlado a excepción del que se encuentra en el Portal del Sistema de Gestión Integrado y del original que contiene las firmas autógrafas, el cual estará a resguardo de la Coordinación del Sistema de Gestión de Calidad y/o de Control de Documentos.
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