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Solicitud de Cotización

	Fecha:
	(1) 

	Departamento:
	(2)

	Área:
	(3)



	#
	Descripción del bien o servicio
	Unidad
	Cantidad

	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	…
	…
	…
	…

	(4)
	(5)
	(6)
	(7)










































INSTRUCTIVO DE LLENADO 
	NÚMERO 
	DESCRIPCIÓN 

	1
	Anotar la fecha en que se realiza la solicitud.

	2
	Nombre del departamento que solicita la cotización.

	3
	Nombre del área que solicita la cotización.

	4
	Número consecutivo de los productos o servicios que se solicita cotización

	5
	Descripción del bien o servicio, especificando la marca, el modelo y la mayor cantidad de características anexando en su caso una imagen o diseño del producto.

	6
	Unidad de medida (servicio, pieza, metro, etc.).

	7
	Cantidad de productos o servicios solicitados
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