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San Juan del Río, Querétaro, (1)dd/mm/aaa
Asunto: Liberación de proyecto para la titulación integral


(2)
JEFE(A) DE LA DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES
PRESENTE

	
Por este medio informo que ha sido liberado el siguiente proyecto para la titulación integral:

	Nombre del/de la estudiante:
	(3)

	Carrera:
	(4)

	No. de Control:
	(5)

	Nombre del Proyecto:
	(6)

	Producto:
	Proyecto / Informe de Residencia Profesional / Tesis / Otro / (Especifique) (7)



Agradezco de antemano su valioso apoyo en esta importante actividad para la formación profesional de nuestros egresados.


A T E N T A M E N T E
“En la Cultura Seremos”



(8)
NOMBRE Y FIRMA DEL (LA) JEFE(A) DEL PROGRAMA EDUCATIVO



	(9)
	(10)
	(11)

	ASESORA O ASESOR
	REVISORA O REVISOR
	REVISORA O REVISOR






INSTRUCTIVO DE LLENADO
 
 
	NÚMERO 
	DESCRIPCIÓN 

	1 
	Anotar la fecha en que hace la solicitud

	2 
	Anotar el nombre del/de la jefe(a) de la División de Estudios Profesionales 

	3 
	Anotar el nombre completo de la o el egresado

	4 
	Anotar la carrera de la cual egresó

	5 
	Anotar el número de control de la o el egresado)

	6 
	Anotar el nombre del proyecto tal cual aparece en todos los documentos anteriores

	7 
	Elegir UNA DE LAS OPCIONES y anotarla, borrar las demás opciones 

	8 
	Anotar nombre y firma de la persona a cargo de la Jefatura del Programa Educativo

	9 
	Anotar el nombre y firma de la asesora o asesor 

	10 
	Anotar el nombre y firma de la revisora o revisor No. 1

	11 
	Anotar el nombre y firma de la revisora o revisor No. 2



Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepción del original.   
Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepción del original.   
Toda copia en PAPEL o ARCHIVO electrónico será Información Documentada No Controlado a excepción del que se encuentra en el Portal del Sistema de Gestión Integrado y del original que contiene las firmas autógrafas, el cual estará a resguardo de la Coordinación del Sistema de Gestión de Calidad y/o de Control de Documentos.
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