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R

Toda copia en PAPEL o ARCHIVO electronico sera Informacion Documentada No Controlado a excepcion del que se encuentra en el Portal del Sistema de Gestion Integrado y
del original que contiene las firmas autdgrafas, el cual estard a resguardo de la Coordinacion del Sistema de Gestién de Calidad y/o de Control de Documentos.

Documentos
Comité del SG

Control de




=, . g
OP oS o, Anexo 3. Matriz de Responsabilidades

gglj—lgc;-\:—MSGl—Ol— A3 Referencia a las Normas 1SO 9001:2015 5.3, ISO 14001:2015 5.3, ReF‘,’AZ'i‘;’;f 1
ISO 45001:2018 5.3, ISO 50001:2018 5.3 Al

DIRECCION

SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE SERVICIOS

ACADEMICA ADMINISTRATIVOS SUBDIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION

TecNM

PROCESO 3 NOMBRE DEL
ESTRATEGICO CODIGO
PROCEDIMIENTO

Vinculacién
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Programacion
Documentos
Comité del SG
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y Pres.
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SGI-AD-PO-01 Procedimiento para el
Mantenimiento Preventivo P P P
ylo Correctivo de la
Infraestructura y Equipo

Py
jv)
T
Py
o
Bv)
o
T
jv)
T
T

SGI-AD-PO-02 Procedimiento para la

Captacion de Ingresos R
Propios
@) SGI-AD-PO-03 Procedimiento para el
> Reclutamiento y seleccion R
[ de personal
< SGI-AD-PO-04 Procedimiento para
P_: Dete_rminar y Ges‘tionar el P P P P P R P P P P P =] P P
n Ambiente el ambiente de
= Trabajo
= SGI-AD-PO-05 Procedimiento de
E Permanencia y P| P P P P R P P P P P P P P
< Compromiso del Personal
SGI-AD-PO-06 Procedimiento de
Adquisiciones de Bienes y PP P P P P R P P P P P P P
Servicios
MOQ0-SC-DP-020 | Procedimiento de
Formaciony
Actualizacion del Capital P P P P P P R P P P P P P P P
Humano
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Comunicacién y Difusién
Z Procedimiento para la
O SGI-VI-PO-03 | Promocién Cultural, R
(@) Civica y Deportiva
5 Procedimiento para el
) SGI-VI-PO-04 | préstamo  Interno  y P P R
S Externo de  Material
Z Bibliografico
> SGI-VI-PO-05 | Procedimiento para R P
Servicio Social
Procedimiento para el
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SGI -PL-PO-01 | Procedimiento para la
z Elaboracion dl/ p |IR|R|R|R|R|R| R|R|R|R|R|R|R|P
Q Programa de Trabajo
2 Anual
g SGIl -PL-PO-02 Procedimi'ento para la
< Elaboracion de| p |R|R|R|R|R|R| R|R|R|R|R|R|R|P
o Programa Operativo
Anual
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SCIRCAPGOL | cedimiento para Pl PPl P|P PlP|P|P|P|P|R|R|P
Control de Documentos
Procedimiento para el
SGI-CA-PG-02 Control de Registros P P P P P P P P P P P R R P
SGI-CA-PG-03 | Procedimiento  para Pl P|P|[P]|P] P P|P P|lP| R
Auditoria Interna
SGI-CA-PG-04 | Procedimiento para la
Revisién por la
Valoracién de la
Mejora Continua
I Procedimiento para el
< SGI-CA-PG-05 | Control de Salida No R R R R R R R R R R P
[a) Conforme
4 Procedimiento para
< SGI-CA-PG-06 | Acciones Correctivas y/o R| R R| R |R R R |R R |R P
O Correcciones
SGI-CA-PG-07 | Procedimiento de R|R|R|R|R| R R |R R|R| P
Gestion de Cambios
SGI-CA-PO-01 | Procedimiento para la
Atencion de Quejas y/o P P P P P P P P P P R
Sugerencias
1-CA-PO-02 | Procedimiento para
SGIHCAPO-02 | itorias de P|lP| P P P| P
Servicio
SGI-CA-PO-03 | Procedimiento para la
Evaluacion del R P P
Desempefio Docente
SGI-CA-PO-04 | Procedimiento de R|R|[R|R[|R|] R R [R R|[R|] R
Gestion de Riesgos
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TecNM-GA- Procedimiento Para la
PR-02 Identificacion y
Evaluacion del P P P R R
Cumplimiento de los
Requisitos Legales y
otros Requisitos
TecNM-GA- Procedimiento de
PR-09 Compet_gnma, R R R R R
Formaciéon y toma de
Conciencia
SGI-VI-PO-02 | Procedimiento de =] P P P =]
Comunicacion y Difusion
TecNM-GA- Procedimiento para el
PR-04 Control Operacional del P P P P R
uso Eficiente del Agua
TecNM-GA- Procedimiento para el
PR-05 Control Operaciona! del P P =] P R
< Consumo de Energia
8 Eléctrica
TecNM-GA- Procedimiento para el
PR-06 Manejo y Control de P P P P R
Residuos Peligrosos
TecNM-GA- Procedimiento para la
PR-07 Ges_ti()n Integral de los =] P P P R
Residuos Sélidos
Urbanos (RSU)
TecNM-GA- Reporte Semestral de
PR-07-04 los Residuos Sélidos P P P P R
Urbanos
TecNM-GA- Procedimiento de
PR-08 Respuesta ante P P P P R
Emergencias
SGI-CA-PG-04 | Procedimiento para la
Revisién por la
Direcciény R R R R P
Valoracion de la
Mejora Continua
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Profesionales
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Tecnolégica 'y
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Aseguramiento
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Académico
Division de
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Documentos

SGI-CA-PO-04 | Gestion de Riesgos

Py
Py
Py
Py
Pyl
Py
Py
Py
Py
Py
Py
Pyl
Py
Py
Py
Py

Procedimiento para la
Planificacion Energética

gv)
Bv)
Bv)
Rv)
Bv)
jv)
Bv)
Bv)
o
Bv)
o
Bv)
jv)
Rv)
Py
o
Py

TecNM-EN-PR-01

TecNM-GA-PR-09 Procedimiento de
Competencia y Toma de P R R R R R R R R R R R R R R P
c Conciencia
LLl SGI-VI-PO-02 Procedimiento de P =] P P P P P P P P R P P P P
(O] Comunicacién y Difusion
? Soarrciomes M p Iplpl Pl PPl P |PlP|lP|P|P|lP|R|PI|R
TecNM-EN-FO-02 Operacionales
TecNM-AD-IT-001 Instructivo de _Trabajo P P P P P P R P P P o) [ P R p
para Compras Directas
TecNM-EN-PR- Formato de Plan de

Seguimiento y Medicién P PP P P P P R P P P P P P R P | R

01-06 de Caracteristicas Clave
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SGI-SST-PO-01 Control Operacional P P P P P P P P P P P =] P R R
SGI-SST-PO-02 Gestion de Proveedores P| P P P P P R P P P P P
de Servicios Externos
SGI-SST-PO-03 Identificacion de
U‘) Peligros y Analisis de R R R R R R R R R R R R R R R
0 Riesgos
8 SGI-SST-PO-04 Inve_stigacién de R =] R R
Accidentes
SGI-SST-PO-05 Participacion y Consulta
SGI-SST-PO-06 Seguimiento y Medicion P P P P P P P P P P P P P R R
del Desempefio
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TecNM-SD-PO- Procedimiento de
003 Reclutamiento, Seleccion R
y Contratacion de
Personal
SGI-CA-PG-03 Procedimiento para P P P P P P P =] P P P P P R =] R
Auditoria Interna
TecNM-MSGIG- Procedimiento de R
Promocién, Ascenso Yy
PR-04 Permanencia
Procedimiento de
M00-SC-DP-020 | Formacién y Actualizacion R
del Capital Humano
Procedimiento
Prevencion, Atencion de
M00-SC-AC-026 Denuncias sobre Actos u
Omisiones Cometidos por R
Servidoras y Servidores
()] Publicos en Contra de las
O Normas Eticas que Rigen
) su Actuacién en el TecNM
SGI-CA-PG-06 Procedimiento ara
Acciones Correctivaspy/o R R R R R R R R R R R R R P P R
Correcciones
TecNM-GIG- Cuestionario de
CLI-01 Percepcion de Clima P P P P P R P P P P P P P
Laboral y no
Discriminaciéon
TecNM-GIG- Guia de
CLFP-01 Corresponsabilidad P| P P P P R P =] P P P P P
Laboral, Familiar y
Personal
TecNM-MSGIG- Guia de Accesibilidad en R P P
GI-01 el Trabajo
TecNM-GIG-LI- Lineamientos para la
001 Incorporacién de Lenguaje =] =] =] =] =] R P P P P P P P P P P
Incluyente en Documentos
Oficiales
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(R) Responsable: Implicaejecutar y supervisar el cumplimiento del procedimiento, asi como su analisis y determinacion e implementacion de
acciones correctivas y/o preventivas y seguimiento de las mismas en caso de no cumplimiento.

(P) Participante: Implica apoyo en la realizacién de alguna(s) actividad(es) del procedimiento, asi como su andlisis y determinacion e

implementacion de acciones correctivas y/o preventivas y aseguramiento delas mismas en caso de no cumplimiento.
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